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HOJA DE ESTIMADO DE COSTOS – TRÁMITE SUCESORAL

*Este documento es para uso interno y exclusivo del Despacho Legal.** 
HOJA DE COMPUTO DE HONORARIOS ESTIMADOS



I. Primera Fase – Investigación y Acuerdos 
1. Acuerdo entre Herederos 
� Orientación y asesoría a herederos sobre los trámites sucesorales – tarifa por hora: $150.00. 

2. Investigación y Recopilación de Documentos
� Gestoría de Documentos de los Herederos 
� Gestoría personal del XYZ ante las Agencias Gubernamentales o Privadas – $150.00 por hora o fracción y reembolso de estacionamientos o cargos gubernamentales o privados relacionados. 
� Gestorías subcontratadas – se presenta factura y deberá ser reembolsada. 
� Gestoría de Certificación de Testamento - $5.00.  
	De surgir que existe un testamento, se debe gestionar copia certificada del mismo conforme a las tarifas antes expresadas. 

II. Segunda Fase – Petición o Demanda de Partición 
3. Opción A: Petición de Declaratoria de Herederos – tarifa base:  $1,200.00
� Servicio incluye: 
a. Redacción y presentación de la petición de Declaratoria de Herederos ante el Tribunal Superior correspondiente.  Este servicio incluye la comparecencia a una Vista, de ser requerida por el Tribunal. 
b. Reembolsos incluídos en los Honorarios:
1. $5.00 del Sello de Asistencia Legal en la Declaración Jurada de la petición. 
2. $5.00 de la Certificación de Asuntos No Contenciosos
� Cargos adicionales: 
a. $78.00 de Cargo del Tribunal por Radicación. 

4. Opción B: Demanda en Partición de Herencia 
� Cargos administrativos iniciales: $1,000.00. 
� Servicio incluye: 
a. Redacción y presentación de la Demanda en Partición de Herencia ante el Tribunal Superior correspondiente.  
� Cargos adicionales: 
a. $90.00 de Cargo del Tribunal por Radicación. 
b. Costos de Emplazamientos. 
c. $300.00 por vista en el tribunal, se factura desde la segunda vista en adelante.  Máximo dos horas de comparecencia en el Tribunal, de extenerse la vista por encima de dos (2) horas, $150.00 por hora o su fracción de 15 minutos adicional. 
d. $150.00 por hora o su fracción de 15 minutos en trámites legales en oficina.  
e. $90.00 por hora o su fracción de 15 minutos en trámites administrativos en los que no interviene el XYZ. 


III. Tercera Fase – Relevo de Hacienda 
5. Gestión de Certificaciones Bancarias a tres (3) instituciones 
� Tarifa base: $300.00
a. Incluye realizar la debida diligencia requerida por el Departamento de Hacienda. y/o conforme informe la Sucesión en la entrevista donde (el)la Causante haya tenido relaciones bancarias. 
b. Cliente debe proveer listado de instituciones donde el(la) causante haya tenido relaciones bancarias para esta diligencia.
� Cargos adicionales: 
☐ Banco Popular: 
a. Enviar por Correo Certificado (valor aproximado $10.00)
☐ Oriental Bank: 
a. Giro por la Cantidad de $25.00.
b. Costo del Giro: $2.25 estimado. 
c. Enviar por Correo Certificado (valor aproximado $10.00)
☐ First Bank: 
a. Cargo del Banco de $25.00.
☐ Otras Instituciones: _______________________
a. Sujeto a instrucciones del banco o institución.

6. Estudios de Título de Propiedades Inmuebles 
� Tarifa base de gestoría: $45.00 por estudio por propiedad. 
a. Incluye realizar la gestoría de Certificación Registral de la propiedad ante el Registro de la Propiedad.  
b. Cliente debe proveer datos registrales de las propiedades. 
c. De ser necesario enviar el caso a una Estudiador(a) de Título independiente, el costo estimado es de $125.00. 
� Cargos adicionales:
a. $15.00 cobrado por el Registro de la Propiedad. 

7. Tasación de Propiedades Inmuebles – por propiedad 
� Requirente debe identificar un(a) tasador(a) y enviar a tasar la propiedad a la fecha del fallecimiento del(de la) causante – aplica a causantes fallecidos antes del 2018. 

8. Inversiones y otros activos – de surgir la circunstancia en la que el(la) causante tenga activos muebles, inversiones u otra, se coordinarán los costos adicionales y honorarios.  

9. Radicación de la Planilla de Caudal Relicto en Hacienda
� Tarifa base:  $375.00 (una propiedad inmueble)
Servicio incluye: 
a. Crear una cuenta de Administrador de Caudal Relicto en SURI. 
b. Preparación y radicación de la Planilla ante el Departamento de Hacienda. 

� Cargos adicionales: 
a. $25.00 de Cargo de Hacienda por Radicación. 
b. De surgir propiedades adicionales, se cobrarán $150.00 por propiedad adicional. 
c. En aquella instancia en que la cuenta de SURI presente problemas, aplicarán los siguientes cargos de gestoría presencial en Hacienda. Gestoría personal del licenciado Quiñonez ante las Agencias Gubernamentales o Privadas – $150.00 por hora o fracción y reembolso de estacionamientos o cargos gubernamentales o privados relacionados.
IV. Cuarta Fase – Inscripción de Derechos Hereditarios 
10. Instancia 
� Tarifa base: $500.00
a. Incluye redacción de Instancia para Inscribir los derechos hereditarios de la sucesión.  
� Cargos adicionales: 
a. Presentación de la Instancia ante el Registro de la Propiedad (cargo de presentación por propiedad: Cantidad de propiedades _______ x $125.00 = $_________. 
☐ Sellos y Aranceles aplicables: 
	Propiedad 1: 
☐ Presentación 5121 		$______
☐ Presentación Telemática 	$______
☐ Inscripción 5111 		$______
☐ Código Político  			$______

	Propiedad 2: 
☐ Presentación 5121		$______
☐ Presentación Telemática 	$______
☐ Inscripción 5111 		$______
☐ Código Político  			$______
	
Propiedad 3: 
☐ Presentación 5121		$______
☐ Presentación Telemática 	$______
☐ Inscripción 5111 		$______
☐ Código Político  			$______

V. Quinta Fase – Escritura de Partición Hereditaria 
11.  Escritura  
� Tarifa base: Valor del caudal _________ x 1%: ________________
a. Incluye redacción de la escritura y firma con todos los herederos. 
 
� Cargos adicionales: 
a. Copia certificada de la escritura: $________ .
b. Presentación de la Escritura ante el Registro de la Propiedad (cargo de presentación por propiedad: 
Cantidad de propiedades _______ x $125.00 = $_________. 
☐ Sellos y Aranceles aplicables: 
	Propiedad 1: 
☐ Presentación 5121 		$______
☐ Presentación Telemática 		$______
☐ Inscripción 5111 			$______
☐ Código Político  			$______
	Propiedad 2: 
☐ Presentación 5121		$______
☐ Presentación Telemática 		$______
☐ Inscripción 5111 			$______
☐ Código Político  			$______
	
Propiedad 3: 
☐ Presentación 5121		$______
☐ Presentación Telemática 		$______
☐ Inscripción 5111 			$______
☐ Código Político  			$______

Otros servicios/notas: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
22 Calle Baldorioty		787-637-0582
Caguas PR 00725		lcdo@melvinquinonez.com


